
เคร่ืองคอมพวิเตอร์ ประจ ำห้อง บรรยำย  
ผูรั้บผดิชอบ นายเชาวลิต เศรษฐสุข 

 
วธีิใช้งำน  

1. กดปุ่ม Power ท่ีตวัเคร่ืองเพ่ือตอ้งการเปิดหรือปิด 
2. กดปุ่ม Power ท่ีจอภาพและสงัเกตไฟแสดงผล 
3. รอจนหนา้จอแสดงภาพขอโปรแกรม Windows 
4. เม่ือเลิกใช ้Click ปุ่ม Shutdown เพ่ือปิดโปรแกรม 

แผนกำรบ ำรุงรักษำ 

ล ำดับที่ รำยกำร 

ควำมถี่ในกำรปฏิบัติกำร 

ผูป้ฏิบติั ทุก
วัน 

สัป 
ดำห์ 

1 
เดือ
น 

3 
เดือ
น 

6 
เดือ
น 

1.  ปัดฝุ่ นท ำควำมสะอำดตวัเคร่ืองและอปุกรณ์      ผู้ รับผิดชอบ 

2.  ใช้น ำ้ยำท ำควำมสะอำดเช็ดครำบสกปรก      ผู้ รับผิดชอบ 

3.  
ตรวจสอบสภำพของสำยไฟฟ้ำ (Power Line)
และสำยสญัญำณตอ่พว่ง 

     ผู้ รับผิดชอบ 

4.  ตรวจสอบกำร Update ของโปรแกรมแสกนไวรัส      ผู้ รับผิดชอบ 

5.  สัง่แสกนไวรัสคอมพิวเตอร์ทัง้เคร่ือง      ผู้ รับผิดชอบ 

6.  
จดักำรลบข้อมลูท่ีไมจ่ ำเป็นของเคร่ือง
คอมพิวเตอร์      ผู้ รับผิดชอบ 

7.  จดัหมวดหมูข่องไฟล์ให้เป็นระบบ      ผู้ รับผิดชอบ 

8.  ตรวจสอบกำรอ่ำนและเขียนแผน่ CD      ผู้ รับผิดชอบ 

9.  ตรวจสอบกำรใช้งำนชอ่งตอ่อปุกรณ์ผำ่น USB      ผู้ รับผิดชอบ 

10.  
ตรวจสอบกำรใช้งำนแป้นพิมพ์วำ่ใช้งำนได้ทกุ
ตวัอกัษรหรือไม่      ผู้ รับผิดชอบ 

11.  
ตรวจสอบควำมเร็วกำรเช่ือมตอ่เข้ำสู่ระบบ
เครือข่ำยอินเตอร์เน็ตและควำมเสถียรภำพ      

เจ้ำหน้ำท่ีเทคนิค
ด้ำนคอมพิวเตอร์ 

12.  
ทดสอบกำรท ำงำนของเคร่ืองด้ำนเทคนิคเพ่ือดู
แนวโน้มกำรช ำรุดของอปุกรณ์      

เจ้ำหน้ำท่ีเทคนิค
ด้ำนคอมพิวเตอร์ 

 


