
 
 
 

 

คู่มือการให้บริการ : เสนอของบด าเนินโครงการ 
หน่วยงานที่ให้บริการ : งานบริการทางวิชาการแก่สังคม 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
1. ชุมชน / สถานประกอบการ / หน่วยงาน ท าหนังสือขอความอนุเคราะห์ ในการรับบริการทางวิชาการ 
2. กรอกแบบขอรับการบริการทางวิชาการ แบบฟอร์มประเมินโครงการบริการวิชาการ (ทันท)ี บรก-03 

ระเบียบหรือกฎหมายที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 
1. ระเบียบบริการวิชาการที่ก่อให้เกิดรายได้ 2563 
2. อัตราการจัดสรรค่าบริการทางวิชาการท่ีก่อให้เกิดรายได้ 2563 
3. แต่งตั้งคณะกรรมการบริการทางวิชาการท่ีก่อให้เกิดรายได้ระดับมหาวิทยาลัย 2563 
4. ขั้นตอนปฏิบัติงานจัดท าประกาศมหาวิทยาลัย ส าหรับการตรวจวิเคราะห์ การทดสอบ การ

ประมวลผล หรือ การให้บริการเครื่องมือและอุปกรณ์ 
5. ขั้นตอนปฏิบัติงานการขออนุมัติ การด าเนินงานและการรายงานผลโครงการบริการทางวิชาการท่ี

ก่อให้เกิดรายได้ (ระดับหน่วยงาน) 
6. ขั้นตอนปฏิบัติงานการขออนุมัติ การด าเนินงานและการรายงานผลโครงการบริการทางวิชาการท่ี

ก่อให้เกิดรายได้(ระดับมหาวิทยาลัย) 
7. ร่าง ค าสั่งมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการบริการทางวิชาการท่ี

ก่อให้เกิดรายได้ระดับหน่วยงาน 
8. แบบเสนอขออนุมัติโครงการบริการทางวิชาการที่ก่อให้เกิดรายได้ระดับหน่วยงาน 
9. แบบเสนอขออนุมัติโครงการบริการทางวิชาการที่ก่อให้เกิดรายได้ระดับมหาวิทยาลัย 
10. แบบรายงานผลการด าเนินงานโครงการบริการทางวิชาการที่ก่อให้เกิดรายได้ 

ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ/ช่องทางการให้บริการ 
        แผนกบริการวิชาการและฝึกประสบการณ์
วิชาชีพ ฝ่ายวิชาการและวิจัย คณะวิทยาศาสตร์และ
เทคโนโลยี  
 
 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่
ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 
เสาร์ - อาทิตย์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 09:00 - 16:00 น.  
 

 
 
 
 
 

https://drive.google.com/file/d/1gmsbufJtAfUexdG5Tq7JZ2zgix63qDoc/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1wD-PSaZbM7wmHwaZwl9zw_eXsCw8QkjP/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Ef-SfNj6XTcxT6bRqRzlCWH_5-6BkfGD/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Cxlgcepy2Kow0aqEKhtyPzwxP6XlrRFG/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Cxlgcepy2Kow0aqEKhtyPzwxP6XlrRFG/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1w5vkQN8dkamS1uO1r45CdYyXSm9gOl4Z/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1w5vkQN8dkamS1uO1r45CdYyXSm9gOl4Z/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zg7WFKgYiiOkd32_o01uyAF00HQfW6Xi/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zg7WFKgYiiOkd32_o01uyAF00HQfW6Xi/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1gOu5latEb_A2KiBb1c4jMnr_7DRqYkLu/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1gOu5latEb_A2KiBb1c4jMnr_7DRqYkLu/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1PDWYTVEpTJJbZdK0CYvdiHXrye98_hEQ/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/10Vp6QsI22CP8Bz3Sx-IK0PNZFPZIKCJm/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1klBFoz4dQCrx9nee5uCIiZdi8p4Vv0P7/view?usp=sharing


ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการ : x วันท าการ (ระบุ) 
 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1. 
ชุมชน / สถานประกอบการ / หน่วยงาน ท าหนังสือขอ
ความอนุเคราะห์ ในการรับบริการทางวิชาการ 

1 วัน ชุมชน /หน่วยงาน 

2 
ชุมชน / สถานประกอบการ / หน่วยงาน กรอกแบบ
ขอรับการบริการทางวิชาการ แบบฟอร์มประเมิน
โครงการบริการวิชาการ (ทันท)ี บรก-03 

1 วัน ชุมชน /หน่วยงาน 

3 คณะฯ พิจารณามอบหมายผู้เกี่ยวข้องด าเนินงาน 1 อาทิตย์ แผนกบริการวิชาการ 
4 ด าเนินงาน บริการวิชาการตามค าร้องขอ 1 เดือน อาจารย์ที่เกี่ยวข้อง/ แผนกฯ 
5 รายงานผลการด าเนินโครงการ 1 เดือน อาจารย์ที่เกี่ยวข้อง/ แผนกฯ 

 
 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานผู้ออกเอกสาร 

 แบบฟอร์มประเมินโครงการบริการวิชาการทันที บรก.03 หน่วยบริการทางวิชาการแกส่ังคม 
   

   
 
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม(บาท/ร้อยละ) 

 - - 
   

   
 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าการให้บริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าการให้บริการ 

 - 
  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

 - 
  

 
 



 
รายละเอียดการกรอก (ถ้ามี) 

 
ภาคผนวก (ถ้ามี) - 
 .............................(อาจเป็นรายละเอียดค าอธิบายเพิ่มเติม ฯลฯ)........................................................... 

หมายเหตุ กรณีมีความจ าเป็นต้องมีรายละเอียดด าเนินการมากกว่าที่ก าหนด  ให้หน่วยงานพิจารณา
ด าเนินการรายละเอียดในส่วนที่เกี่ยวข้องเพ่ิมเติม 

 
 
 


